FCiéncias®

MANIFESTACOES DE INTERESSE A CONCURSO

FCiéncias.ID - Associacdo para a Investigacao e Desenvolvimento de Ciéncias

Data de Abertura: 21/11/2025
Data Limite de Candidatura: terminara com o preenchimento das vagas
Referéncia: MI/FCiéncias.|ID/2025/5

1. APRESENTACAO DA INSTITUICAO

A FCiéncias.ID — Associacao para a Investigacao e Desenvolvimento de Ciéncias é uma
Associacdo privada sem fins lucrativos, cujos associados sdo a Faculdade de Ciéncias da
Universidade de Lisboa (CIENCIAS ULISBOA) e 6 empresas, que tem por objeto o apoio
a atividades de Investigacao, Desenvolvimento & Inovacao (I&D&lI) e de prestagao de
servicos dos seus Associados, nomeadamente assegurando atividades de I&D&I, a
gestdo de projetos e a dinamizagdo de iniciativas de cariz cientifico, de inovagao, de
transferéncia de conhecimento, de formacao e de divulgacao.

A FCiéncias.ID é a representante legal de 12 Unidades de I&D&I do Sistema Nacional
Cientifico, Tecnoldgico e de Inovacao (SNCTI) e gere mais de 500 projetos de 1&D&l,
envolvendo equipas e financiamento tanto nacional como internacional.
Desenvolvemos servicos especializados de gestdo de ciéncia, incluindo apoio a
submissdo de candidaturas a projetos de investigacdo nacionais e internacionais, bem
como gestdo de processos administrativos e recursos financeiros em projetos e
contratos de I&D&I.

2. OBJETIVO

A FCiéncias.ID pretende recrutar para os seguintes postos de trabalho, com vista ao
reforco da sua equipa técnica e administrativa:

2.1. Vagas a preencher

1. Gestor de Candidaturas a Projetos de Investigacao Internacionais (1 vaga)

2. Gestor de Projetos Nacionais (1 vaga)

3. Gestor de Contratos de I1&D&I e Eventos (1 vaga)

4. Técnico de Recursos Humanos (1 vaga)
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5. Técnico para a Area das Compras (1 vaga)

3. PERFIL GERAL PROCURADO

A FCiéncias.ID procura profissionais com as seguintes caracteristicas transversais:

v Elevada motivagdo e atitude positiva

V' Espirito de equipa com capacidade de trabalhar de forma independente

v Organizagdo e método de trabalho

v Sentido de responsabilidade e proatividade

v Facilidade de expressdo oral e escrita em portugués e inglés

v Capacidade de atuar em ambientes cientificos multiculturais e diversificados
v Vontade de integrar uma equipa dindmica e multidisciplinar

4. DESCRICAO DETALHADA DOS POSTOS

4.1. GESTOR DE CANDIDATURAS A PROJETOS DE INVESTIGAGCAO
INTERNACIONAIS

Perfil Especifico:

e Formacao superior numa area cientifica relevante para a atuagao da
FCiéncias.ID

e Capacidade de atuar com desenvoltura em ambientes cientificos
multidisciplinares e multiculturais

Experiéncia Valorizada:
e Conhecimento de programas de financiamento europeu/internacional (FP7,

H2020, Horizon Europe, ERASMUS+, la Caixa)
e Experiéncia em apoio a candidaturas a projetos de |I&D&I

e Nocgdes gerais de procedimentos administrativos e financeiros em projetos de

|&D&I
e Gestdo de ciéncia em contexto académico

Principais Fungoes:

e Apoio e acompanhamento na preparacdo da submissao de candidaturas:
o Familiarizacdo com documentos estruturais de apoio a submissdo
o Preenchimento de formuldrios e manuseamento de plataformas de
submissao
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o Elaboracdo e validacdo de orcamentos
o Revisdo ndo-técnica de candidaturas a programas de financiamento
especificos
e Organizagdo e participagdao em reunides de candidaturas
e Contribuicdo/Apoio na caracterizacdo da comunidade cientifica da
FCiéncias.ID/CIENCIAS ULISBOA
e Identificagdo, mapeamento e atualizacdo de oportunidades de financiamento
(Horizon Europe, LIFE, COST, ERASMUS+, la Caixa, ESA, FCT, etc.)
e Estabelecimento de contactos com equipas cientificas, consércios e
financiadores (Comissdo Europeia e outros)
e Colaboragao na otimizagdo de procedimentos internos e materiais de apoio
e Participacdao em agdes de formagao
e Organizacdo da divulgacdo de  oportunidades a comunidade
FCiéncias.ID/CIENCIAS ULISBOA

4.2. GESTOR DE PROJETOS NACIONAIS
Perfil Especifico:

e Formacdo superior numa darea cientifica relevante para a atuacdo da
FCiéncias.ID
e Capacidade de atuar com desenvoltura em ambientes cientificos multiculturais

Experiéncia Valorizada:

e Procedimentos administrativos no ambito de financiamentos nacionais

e Gestdo de projetos de investigacao

e Experiéncia profissional de gestdo de ciéncia ou projetos de |I&D&I em contexto
universitario e privado

Principais Fungoes:

e Gestdo administrativa e financeira de projetos nacionais geridos pela
FCiéncias.ID (projetos FCT - Fundacdo para a Ciéncia e a Tecnologia)
e Controlo de despesas e elaboracdo atempada de relatérios
e Acompanhamento de questdes financeiras:
o Distribuicdo e transferéncia de financiamento
o Manutencdo de registos de despesas
o Folhas de horas
o Preparacdo de relatérios financeiros para financiadores e auditores
e Estabelecimento de contactos com equipas cientificas, beneficiarios, FCT e
outros financiadores
e Participacdo em reunides de projetos
e Apoio e acompanhamento na prepara¢ao da submissao de candidaturas

Campus da Faculdade Ciéncias da Universidade de Lisboa, Edificio C1, Piso 3, Campo Grande, 1749-016 Lisboa, Portugal
(+351) 217500032 \ fciencias.id@fciencias-id.pt \ www.fciencias-id.pt



A o
FCiéncias
ASSOCIAGAG PARA A

4.3. GESTOR DE CONTRATOS DE I1&D&I E EVENTOS
Perfil Especifico:

e Formacdo superior numa area cientifica relevante para a atuac¢ao da
FCiéncias.ID

e Capacidade de atuar com desenvoltura e proatividade em ambientes cientificos
multidisciplinares e multiculturais

Experiéncia Valorizada:

e Gestdo de contratos de servicos e organizacdo de eventos cientificos e
formacao

e Experiéncia profissional de gestado de ciéncia ou projetos de I&D&I em contexto
universitario e/ou privado

Principais Fungoes:

e Gestdao administrativa e financeira de contratos de servigos de I&D&I

e Planeamento e gestao administrativa e financeira de eventos cientificos e
formacao

e Apoio na preparagao de propostas e gestao de contratos

e Controlo orcamental e gestdo de receitas e despesas

e Elaboracdo de relatérios financeiros

e Manutencao de registos administrativos e financeiros

e Estabelecimento de contactos com equipas cientificas e entidades externas

4.4. TECNICO DE RECURSOS HUMANOS
Perfil Especifico:

e Competéncias profissionais na area de RH
e Vontade de atuar em ambientes multiculturais e diversificados

Experiéncia Valorizada:

e Curso técnico profissional na area administrativa ou de RH

e Experiéncia na gestdo de RH

e Experiéncia profissional de gestdo de ciéncia ou projetos de I&D&I em contexto
universitario e privado

Principais Fungoes:
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Gestao e Avaliagao de Desempenho:

e Coordenacgdo dos processos de avaliagao de trabalhadores com fungoes
técnicas e cientificas, incluindo investigadores

e Implementagdo e acompanhamento de metodologias de avaliagao de
desempenho cientifico

e Monitorizagdo de indicadores de produtividade e desempenho da equipa de
investigacao

e Elaboragdo de relatdrios de avaliagao e analise de resultados

Gestao Administrativa de RH:

e Acompanhamento de contratos de trabalho, nomeadamente assiduidade

e Tarefas administrativas relacionadas com a func¢ao

e Apoio em matérias relativas a bolsas e RH transversais aos diversos nucleos
funcionais

Recrutamento e Selegdo:

e Gestdo técnica e administrativa dos processos de recrutamento e selegao:
o Elaboragao de editais
o Acompanhamento de reunides de juris
o Validacdo de atas
o Celebragdo de contratos

Reporte e Compliance:

e Atividades de reporte a entidades financiadoras de |&D&|

4.5. TECNICO PARA A AREA DAS COMPRAS
Perfil Especifico:

e Sdlidos conhecimentos do Cédigo dos Contratos Publicos e legislacdo acessoria

e Experiéncia comprovada em fungoes similares, preferencialmente em ambiente
cientifico

e Capacidade de inovar e propor solugdes criativas para desafios de Contratacao
Publica

e Capacidade para lidar com multiplas tarefas e prazos apertados

e Capacidade de negociacdo, andlise de contratos e gestdao de fornecedores

e Forte capacidade de analise, planeamento e organizacao

e Conhecimentos de contabilidade e gestao, analise e tratamento de dados
(preferencial)
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e Conhecimento de ERP Cegid-Primavera (preferencial)
Principais Fungoes:

e Gestdo de processos de contratacdo publica em conformidade com o Codigo
dos Contratos Publicos

e Apoio a procedimentos de contratacdo no dambito de projetos de |I&D&I

e Gerir e renegociar contratos atuais

e Assegurar o cumprimento dos procedimentos internos de compras e
regulamentos legais

e Analisar, atualizar e divulgar internamente a legislacao relevante para a fungao

e Manter relacionamentos sélidos e estratégicos com fornecedores, assegurando
um fluxo constante de comunicacdo e colaboracao

e Garantir a melhoria continua nos processos de compra

5. REQUISITOS DE ADMISSAO (OBRIGATORIOS)
Para todos os postos, sdo requisitos obrigatorios:

v Dominio da lingua inglesa e portuguesa, falado e escrito

v Conhecimentos de informatica na ética do utilizador (processador de texto e folhas
de calculo)

v Elevada capacidade de trabalhar em equipa, com autonomia e responsabilidade
para tomar decisdes

v Facilidade de comunicagdo em meio cientifico (interface direta e audiéncia alargada)
v Boa capacidade de planeamento e respeito por prazos

6. CONDICOES CONTRATUAIS

Regime de Contrato: Contrato de trabalho a termo

Duragdo: Contrato a termo resolutivo certo, com duracao de 1 ano, renovavel, com
perspetivas de evolugdo para um contrato sem termo

Formagao: Oferecemos formacdo continua e oportunidades de desenvolvimento
profissional na carreira

Horario: Tempo integral - 35h semanais (de segunda a sexta-feira)

Regime de trabalho: presencial

Local de Trabalho: FCiéncias.ID

Remunerag¢do: Compativel com a funcdo e experiéncia demonstrada

Data Prevista de Inicio: a partir de dezembro de 2025
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8. FORMALIZACAO DE CANDIDATURAS

8.1. Documentos Obrigatorios
Os candidatos devem submeter obrigatoriamente:

1. Curriculum Vitae atualizado e detalhado
2. Carta de Motivagao que deve incluir:
o Indicagdo clara da(s) vaga(s) a que se candidata (por ordem de
preferéncia)
Fundamentacdo da motivacdo para a(s) candidatura(s)
Razdbes pelas quais se considera adequado para o(s) cargo(s)
Disponibilidade para inicio de fungdes

8.2. Documentos Complementares (valorizados)
e Certificados de habilitacdes académicas
e Comprovativos de experiéncia profissional relevante
e Certificados de formacdes complementares
e Cartas de recomendacdo (opcional)
8.3. Forma de Submissao
As candidaturas devem ser enviadas exclusivamente por e-mail para:
E-mail: rhcontratos@fciencias-id.pt

Assunto: Manifestagdo de Interesses - [Nome da vaga] -
Ref.MI/FCiéncias.ID/2025/[niimero]

Formato dos documentos: PDF
Nomenclatura dos ficheiros:

e CV_NomeApelido.pdf
e CartaMotivacao_NomeApelido.pdf

8.4. Prazo de Candidatura

O periodo de manifestacdes de interesse terminara com o preenchimento das vagas.

9. METODOS DE SELECAO

O processo de selecdo podera incluir as seguintes fases:
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Fase 1: Andlise Curricular (eliminatéria)

e Verificagdo do cumprimento dos requisitos de admissao
e Avaliagdo das qualificagdes académicas e profissionais
e Analise da carta de motivagao

Fase 2: Entrevista (se aplicavel)

e Entrevista presencial ou por videoconferéncia
e Avaliagdo de competéncias técnicas e comportamentais
e Clarificagdo de aspetos do percurso profissional

Nota: A FCiéncias.ID reserva-se o direito de convocar apenas os candidatos que melhor
se adequem ao perfil pretendido.

10. PROTECAO DE DADOS PESSOAIS

Nos termos do Regulamento Geral de Protecdo de Dados (RGPD - Regulamento UE
2016/679):

e Os dados pessoais recolhidos destinam-se exclusivamente ao processo de
recrutamento

e Os dados serdao conservados pelo periodo necessario a gestdao do procedimento

e Os candidatos tém direito de acesso, retificacao e eliminagao dos seus dados

e A apresentacdo da candidatura implica o consentimento para o tratamento dos
dados para os fins do procedimento

Responsavel pelo tratamento de dados: FCiéncias.ID
Contacto para questdes de prote¢do de dados: dpo@fciencias-id.pt

Para mais informacdGes, recomendamos a consulta do Regulamento Interno de Protecdo de
Dados da FCiéncias.ID em https://fciencias-id.pt/.

11. INFORMAGCOES ADICIONAIS E ESCLARECIMENTOS

Para esclarecimentos sobre este procedimento, os interessados podem contactar:

Gabinete de Recursos Humanos - FCiéncias.ID
E-mail: rhcontratos@fciencias-id.pt
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12. CLAUSULAS FINAIS

e A FCiéncias.ID reserva-se o direito de alterar ou cancelar o presente
procedimento em qualquer fase, sem que disso resulte qualquer obrigacao de
indemnizagao aos candidatos

e Situacdes nado previstas no presente documento serao decididas pela
Secretaria-Geral da FCiéncias.ID

e O presente procedimento rege-se pela legislacdo laboral portuguesa aplicavel
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